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ORION - Wininvest

ORION

• Comptabilité générale

• Patrimoine de 
l’établissement globalisé 
par compte comptable

WININVEST

• Comptabilité auxiliaire

• Recense le détail des biens 
formant le patrimoine de 
l’établissement (classe 1 et 
2)

• Inventaire comptable
• Inventaire physique 

possible

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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Pré-requis généraux

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Vote par le CA :

 des seuils unitaires d’immobilisation 

 Vote des durées d’amortissement par compte comptable

 Vote des tables de répartition des biens par composants (construction ou 
réhabilitation, hébergement ou restauration)



Ergonomie de Wininvest
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Page d’accueil

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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Page d’accueil

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Cliquer sur 
« WinInvest » 
pour avoir le 
menu (Editions, 
Mandats, liste 
biens, outils, 
tableau de bord)
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Personnaliser les onglets dans les fiches de biens 
et son écran de démarrage

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Outils / Paramétrage /  Options Wininvest

Permet de personnaliser les onglets à afficher dans la fiche d’un bien
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Navigation
La barre d’outils

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

La barre d’outils Wininvest est identique pour toute les fenêtres du logiciel. 
Elle se présente sous deux formes : mode consultation et mode modification. 

Enregistrer Annuler Supprimer Copier    Actions
                                           / Renommer
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Personnaliser les propriétés à afficher

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Outils / Paramétrage /  Onglets

Permet de personnaliser les propriétés à afficher dans la fiche d’un bien

Correspondances 
Orion
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La liste des biens

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Les biens se présentent sous forme de liste et d’informations globale concernant le bien
sélectionné. La liste peut être triée selon différents critères. 

L’affichage des informations sont personnalisables.

- Le tri peut être fait selon l’état du bien par l’intermédiaire du bouton légende. 
- Le tri peut être fait de manière croissante et décroissante sur les colonnes. Cliquez 

sur le bouton TRI et sélectionnez la/les colonne(s) souhaitée(s). Vous pourrez 
supprimer ce tri en enlevant les colonnes de la liste des « sélectionnés ». 

- Le tri peut être fait selon des restrictions sur les colonnes (égal, commence par, finit 
par, contient et différent de). Cliquez sur l’icône « Filtre » et renseignez vos 
restrictions, vous pouvez sélectionner plusieurs critères. Vous pourrez supprimer ce 
filtre en cliquant sur l’icône « Filtre » puis sur « RAZ ».



13

La liste des biens

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

- Les colonnes et les lignes sont paramétrables, cliquez sur l’icône « 
Paramètres » pour afficher d’autres colonnes, le nombre de ligne par page 
et le nombre de colonne par ligne. Vous avez la possibilité de sauvegarder 
le paramétrage de la liste. 

- Les informations affichées sur la droite peuvent être paramétrable. Pour 
cela, cliquez sur l’icône « Paramètres », puis sur « Custumiser ». Vous avez la 
possibilité d’afficher ou non les informations, de renommer les entêtes, de 
créer des regroupements,… Vous pouvez sauvegarder votre 
personnalisation en cliquant sur l’icône [Paramètres] et « Sauvegarder 
l’affichage », vous pourrez dans tous les cas « Revenir à l’affichage livré 
d’origine ».



Paramétrages de base
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Outils / Paramétrage / Budget 

Onglet Articles 

Pour créer un article, insérez une ligne, renseignez un code (compte comptable), un libellé et un 
type d’article.

Pour créer un article de type « acquisition d’immobilisation » ou « frais d’étude », il faut d’abord 
créer les articles d’amortissement (ex. 281xxx) et de dotation (ex. 6813) qui seront associés 
sinon les comptes ne s’afficheront pas dans la liste de choix de la colonne « Amortissement 
associé » et « dotation associée ». Il en est de même pour les financements.

Création d’un article
(Compte comptable)

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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Outils / Paramétrage / Type de biens

La création d’un type de bien permet de renseigner automatiquement les données 
d’amortissements pour les biens ayant les mêmes caractéristiques.

Dans l’onglet Caractéristiques / historique, insérer une ligne, inscrire la date du 01/01/1900, la 
durée d’amortissement, le mode d’amortissement linéaire et le pourcentage de la valeur 
amortie à 100%

Création d’un type de bien
(Association Compte – durée amortissement)

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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Dans l’onglet Articles, renseignez les comptes comptables de ce type de bien.

Dans l’onglet Propriétés, cochez celles que vous souhaitez faire apparaître dans la fiche de bien.

Création d’un type de bien
(Association Compte – durée amortissement)

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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Outils / 
Paramétrages / 
Propriétés

Cliquez sur la loupe 
et choisir la 
propriété (ici, 
FINANCEMENT)

Création d’un code de financement 
(en lien avec Orion)

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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Création d’un code de financement 
(en lien avec Orion)

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Entrez le nouveau 
financement au-
dessus du premier et 
remplir les zones 
puis enregistrer
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Association du financement au compte comptable

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Outils / Financements / 
Paramétrage

Cliquez sur « ajouter un 
financement »

Saisir le code de 
financement et le 
rattacher au compte 
comptable associé

Inscrire le libellé du code 
de financement 

Validez votre saisie
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Création d’un service gestionnaire 
(en lien avec Orion)

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Outils / Paramétrage 
/ Création, 
Modification et 
suppression des 
propriétés et de 
leurs valeurs

Cliquez sur la loupe 
et choisir la 
propriété (ici, 
SERVICE 
DESTINATAIRE)
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Création d’un service gestionnaire 
(en lien avec Orion)

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Cliquez sur le « + » pour ajouter un 
nouveau service gestionnaire

Ou entrez en modification sur un 
service gestionnaire selon le cas.
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Les tables de répartitions permettent un éclatement d’un bien en fonction d’une 
proportion définie par avance. 

Elles sont utilisées en cas de transfert de compte à compte :
 type « Encours -> intégré par composantes » 
 type « Intégré -> intégré par composantes » 

Outils / Paramétrage / Tables de répartition

Création des tables de répartition par composants

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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Création des tables de répartition par composants

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Créer une nouvelle table de répartition 
et inscrire un libellé de la table de 
répartition.
Insérez des lignes pour chacune des 
composantes, le total doit être égal à 
100%.
Un encadré s’affiche : 
Complétez le nom de la composante, 
Complétez le taux de répartition et le 
type de bien
Validez la saisie



Saisie des biens
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La création d’un bien dans WII peut se faire de deux manières : 

o Par récupération des demandes de paiements saisies dans Orion.

La récupération des demandes de paiement est possible uniquement si les 
informations nécessaires sont renseignées sur Orion

o Saisie manuelle classique ou avec assistant

La saisie manuelle est souvent utilisée pour les immobilisations en cours (compte 
23x)

Saisie des biens

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires



Mono-composante ou multi-composante

Procédure Demande de paiement Biens

Mono-composante Une DP Composante 1 Bien 1

Mono-composante DP-A
DP-B

Composante 1 Bien 1

Multi-composante Une DP Composante 1 Bien 1
Composante 2 Bien 1

Multi-composante Une DP Composante 1 Bien 1
Composante 2 Bien 2

Multi-composante Une DP Composante 1 Bien 1
Composante 1 Bien 2

Procédure Mono-composante et Multi-composante

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires 27
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 Utiliser la fonction importation/récupération des demandes de paiements sur les 
comptes 20/21 (hors travaux par situation intermédiaire)

 gain de temps 
 complétude des éléments à renseigner (n° de liquidation, montants …)
 nécessité d’un ORION bien renseigné

 Compte 231x : saisie manuelle par code de financement à partir des extractions 
ORION par opération

 La valeur du bien correspond à la valeur liquidée en proratisé
Montant liquidé => y compris retenues de garantie (liquidé en classe 2 mais pas 
décaissé au même moment)

 Une avance de marché au compte 2381 n’est pas comptabilisée dans les entrées 
de biens (pas de services faits)

Les entrées de biens



Récupération des demandes de paiement
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 Le paramétrage de l’onglet « Immobilisation » sur les demandes de paiement : 

 L’onglet « Immobilisations » s’activera ou non et sera rendu obligatoire ou non 
sur les demandes de paiement comportant ces comptes comptables

Tiers > Immobilisations > Paramétrage > Imputations de création 

Paramétrage préalable sur Orion

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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 L’onglet « Immobilisations » s’active si la demande de paiement est rattachée à  
une facture

 L’onglet « Immobilisation » s’activera sur les demandes de paiement comportant 
ces comptes comptables et sera rendu obligatoire ou non selon le paramétrage

Paramétrage préalable sur Orion

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires
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 Afin que les DP soient envoyées sur Wininsvest, il faut lancer l’utilitaire dans 
Orion

Envoi des DP sur Wininvest

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Outils > Utilitaires > Exécution budgétaire > Lancement utilitaires > Mise à jour 
données immobilisation Wininsvest
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Import du bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Menu « Mandats » une fenêtre contenant tous les mandats en attente 



34

Import du bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Sélectionner le bien et le descendre avec la flèche



35

Import du bien – Complétude du bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Cliquer sur le détail « … » pour 
compléter la création du bien

Sélectionnez le type de bien.

Complétez les onglets « Général » et 
« Propriétés »

Validez en cliquant sur la coche



Création manuelle d’un bien
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Saisie manuelle avec l’assistant de création

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

A partir de la liste des biens, cliquez sur « + »

Dans l’onglet « Options 
générales »

Saisir le libellé du bien, 
Sélectionnez le type de bien, 
l’état du bien, les comptes 
comptables, les informations 
relatives à l’amortissement

Cliquez sur « suivant »



38

Saisie manuelle avec l’assistant de création

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

A partir de la liste des biens, cliquez sur « + »

Dans l’onglet « Propriétés »

Complétez les informations 

Cliquez sur « suivant »
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Saisie manuelle avec l’assistant de création

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

A partir de la liste des biens, cliquez sur « + »

Dans l’onglet « Composantes et 
Mandats »

Indiquez les quantités et les 
montants

Cliquez sur « Terminer »
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Saisie manuelle avec l’assistant de création

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Une fois le bien crée, entrez en modification sur le bien pour ajouter le financement

Dans l’onglet 
« Financement »

Complétez les 
informations : taux, 
compte comptable

Enregistrez votre saisie

Vérifiez que la table 
d’amortissement est 
identique à la table de 
financements



La gestion des biens
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Les modifications possibles : 

 Modifications des libellés des biens et des services budgétaires 
afférents : permet de modifier la « localisation » du bien

 Augmenter la valeur d’un bien en lui rattachant d’autres DP : cela 
reste 1 bien dans WII

 Modifier la date d’amortissement sur un bien avec recalcul des 
amortissements

 Rattacher deux biens physiques entre eux pour avoir une alerte en cas 
de sortie d’actif

Modifications des biens
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 Modifier un libellé / un service

Modifications des biens
Modifier un libellé / service
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Modifications des biens
Augmenter la valeur d’un bien

Cela revient à 
regrouper des DP 
sur un bien
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 Modifier la date d’amortissement 

Modifications des biens
Modifier la date d’amortissement
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 Rattachement des biens

Modifications des biens
Rattacher des biens entre eux



Transfert de biens
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Définition du transfert de bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Le transfert de compte à compte permet de changer les comptes comptables 
utilisés.  Il existe plusieurs types de transfert :

 transferts « Etude/Encours/Intégré » : 
o (Etude -> encours) : pas utilisé
o (Etude -> intégré) : pas utilisé
o En cours -> intégré [ex. mise en service de travaux de chaufferie (compte 23 21x)]

 transferts « Intégrés par composants » : 
o En cours -> intégré par composants [ex. mise en service d’une construction (compte 

23 213)]
o Intégré -> intégré par composants [ex. achat véhicule (compte 218 218), véhicule pour 

10 000€ pour 5 ans mais moteur sur 3 ans, mais au départ  on a tout intégré] peu ou pas 
utilisé

 transferts simples : 
o Compte à compte  [ex. changement de compte comptable] changement nomenclature
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Définition du transfert de bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Le transfert peut se faire :

 vers le bien actuel : pas de modification du numéro 
 vers un bien existant : choix dans la liste déroulante
 vers un nouveau bien : création d’une nouvelle fiche 
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Transfert de bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Entrez sur le 
bien, 
Puis cliquez sur 
« Modifier »
Puis cliquez sur 
la roue crantée
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Transfert de bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Choisir le type de 
transfert

En cas de transfert 
vers un compte 
comptable, choisir 
le compte 
comptable

Validez votre saisie
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Transfert de bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Choisir la table 
de répartition en 
cas de biens par 
composants

Validez votre 
saisie
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Transfert de bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

En fin de transfert, lancer l’utilitaire de contrôle (vérifications des imputations).



Sortie de biens
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Types de sortie

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Selon le type de sortie choisie, les schémas comptables seront différents.

A titre gratuit,
Mise au rebut

Cession à titre onéreux, bien sinistré,
Cession à une autre gestion,

Cession à l’euro symbolique.
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La sortie d’un bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Dans la fiche du bien, 

cliquez sur « Modifier »
puis l’icône  « Roue 
crantée » 
et sélectionnez « Sortie ». 
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La sortie d’un bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Inscrivez la date de sortie, le type de sortie.

Inscrivez l’article du produit de cession. WININVEST détermine si la vente 
entraine une plus ou moins-value. 

Le fait de renseigner la date reporte automatiquement le montant amorti 
et la valeur nette comptable du bien (V.N.C.). 
Si le type de bien est parfaitement paramétré, les articles de VNC, de plus 
ou moins-value et de différence sur réalisation sont déjà renseignés, 
sinon sélectionnez les.

Inscrivez des remarques si nécessaires et validez la sortie.
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La sortie d’un bien

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

 En cas de sorties d’actif, lorsque le bien a 
été financé, la reprise sur subvention est 
indiquée dès qu’on effectue la sortie du 
bien.

Le code de financement est 
présent dans l’état des 

immobilisations

 Commentaire : possibilité de mettre les 
informations sur la décision ou délibération 
du CA.

 Passer les sorties d’actif au fil de 
l’eau en cohérence entre WII et 
ORION
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La sortie d’un bien
Comptabilisation dans Orion

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

La sortie du bien dans WII est concomitante à la 
sortie du bien dans Orion.

Selon les cas : 
- Comptabilisation des amortissements et des 

reprises de financements, si le bien est amorti 
partiellement dans l’année

- Sortie du bien 
- Sortie du financement 
- Comptabilisation du produit de cession ou de 

la VNC

Le journal de « Comptabilité » et de « Financement » donne les écritures comptables de sorties 
d’actif, sous réserve que les comptes soient bien paramétrés dans WII



Editions
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Les éditions utiles

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires



63

Les éditions utiles

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

La fiabilité des éditions est fonction des anciens paramétrages / comptes 
comptables sur chacun des biens.

 L’état des immobilisations par compte comptable permet de contrôler 
les comptes comptables en classe 2 et en classe 1 (valeur d’acquisition, 
amortissement, financement).

 Entrées dans l’actif sur un exercice

 Sorties de l’actif : valeur brute, cumul des amortissements, VNC, prix de 
cession, plus/moins-value, type de sortie et date par bien sortis sur un 
exercice.
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• ÉTAT DE SYNTHESE PAR COMPTE - 
ÉDITION DU LOGICIEL WININVEST 
AVEC DÉTAIL DES ENTRÉES, DES 
SORTIES, DES TRANSFERTS

• VÉRIFICATION DE LA CONCORDANCE 
DES SOLDES DES CLASSES 1 & 2 ORION / 
WININVEST

Etat des immobilisations par compte
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Etat des immobilisations par financement

 Si le planning des écritures (détaillées ou synthèse) n’est pas exploitable, il faut utiliser l’état des 
immobilisations par compte comptable WII et par financement sous tableur pour déterminer les 
écritures à comptabiliser sur la classe 1.

 La colonne « amortissement de l’exercice » indique le montant des reprises des financements à 
effectuer

 Le compte comptable de classe 2 n’est pas important

  Tous les biens doivent avoir un code de financement (pas de ligne vide)
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Entrée des biens
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Sortie des biens
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La personnalisation des éditions

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

L’affichage de l’état peut être personnalisable :

 Les colonnes peuvent être réaménagées de gauche à droite en déplaçant 
le titre des colonnes.

 les regroupements se font en déplaçant le titre de la colonne au-dessus 
des intitulés. 

 Il est possible d’afficher seulement le total des regroupements en 
cochant « Réduire / Déployé » en bas de l’écran.

 Les colonnes peuvent être supprimées en les déplaçant dans la zone 
entre les intitulés des colonnes et le titre, dès qu’une croix s’affiche.

 un filtrage sur les données des colonnes est possible en cochant « Filtre » 
en bas de l’écran puis en cliquant sur la droite de l’intitulé de la colonne.
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La personnalisation des éditions

Centre National des Œuvres Universitaires et Scolaires

Un aperçu est disponible avant édition.

Les données de l’état peuvent être transférées sous format tableur.

Les critères de sélection peuvent être modifiés dans l’onglet se trouvant à 
gauche de celui du résultat de l’état.

Vous pouvez enregistrer une édition personnalisée en cliquant sur 
« Sauver » en bas à gauche et réutilisé cette personnalisation 
ultérieurement en cliquant sur « Charger » et sélectionner l’édition 
souhaitée.

Lorsque vous faite un double-clic sur une ligne le bien concerné s’ouvre 
dans un autre onglet vous permettant de visualiser en détail le bien et de 
revenir dans l’état.



Des questions ?
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Merci pour votre participation
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